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济北管发〔2020〕5号

济宁北湖省级旅游度假区管委会
关于印发《济宁北湖省级旅游度假区行政机关负责人出庭应诉工作规定》的通知

石桥镇人民政府、许庄街道办事处，区属各部门，驻区各单位：
    现将《济宁北湖省级旅游度假区行政机关负责人出庭应诉工作规定》印发给你们，请认真贯彻实施。


                                                    济宁北湖省级旅游度假区管委会
[bookmark: _GoBack]                             2020年12月1日



济宁北湖省级旅游度假区
行政机关负责人出庭应诉工作规定

第一条  为全面贯彻落实《党政主要负责人履行推进法治建设第一责任人职责规定》相关要求，加强和规范行政机关负责人行政诉讼出庭应诉工作，推进新区法治建设，根据《中华人民共和国行政诉讼法》、国务院办公厅《关于加强和改进行政应诉工作的意见》、最高人民法院《关于行政机关负责人出庭应诉若干问题的规定》及省、市相关文件规定，加强新区行政机关负责人出庭应诉工作，结合我区实际，制定本规定。
第二条  本规定适用于以行政机关为被告，人民法院开庭审理的被诉行政机关负责人出庭应诉的行政诉讼案件。
第三条  本规定所称行政机关包括区管委会、镇人民政府、街道办事处以及作出被诉行政行为的机构或组织。
第四条  本规定所称行政机关负责人，包括行政机关的正职、副职负责人、参与分管被诉行政行为实施工作的副职级别的负责人以及其他参与分管的负责人。
第五条  行政机关内部承担行政应诉工作的机构（以下简称“行政应诉工作机构”），负责本行政区域或本机关内行政机关负责人出庭工作的指导、协调和监督工作。
第六条  涉及重大公共利益、社会高度关注或可能引发群体性事件等情况的案件以及检察机关提起的行政公益诉讼案件，行政机关主要负责人必须出庭应诉。
第七条  有下列情形之一，按照“谁主管、谁出庭”的要求，由行政机关相应分管被诉行政行为涉及的具体业务的负责人出庭应诉：
（一）被诉行政行为涉及公民、法人或者其他组织重大人身、财产权益的；
（二）涉企业行政案件（原告或第三人至少有一方为企业法人，被告为行政管理职能部门的行政处罚、行政许可、行政征收征用、行政登记、行政强制措施以及涉及企业职工工伤认定、社会保险费征收等行政案件）；
（三）被诉行政机关的上级机关规范性文件要求行政机关负责人出庭应诉的；
（四）人民法院通知行政机关负责人出庭应诉的；
（五）需要行政负责人出庭应诉的其他情形。
第八条  行政机关负责人出庭应诉的，应当于开庭前向人民法院提交出庭应诉负责人的身份证明及身份证复印件。身份证明应当载明该负责人的姓名、职务等基本信息，并加盖行政机关印章。
第九条  行政机关负责人出庭应诉，应当遵守以下基本规范：
（一）准时出庭，确有特殊原因不能按时到庭的，必须提前告知人民法院并说明理由；
（二）尊重审判人员和诉讼参与人；
（三）遵守法庭规则，维护诉讼秩序；
（四）着装整洁，举止得体；
（五）语言规范，用语文明。
第十条  行政机关负责人参加诉讼活动，应当依法行使诉讼权利，履行诉讼义务，主动参与庭审发言，配合人民法院查明案情。
行政机关负责人在庭审过程中可以就案件情况进行陈述、答辩、提交证据、辩论、发表最后意见，可以对所依据的规范性文件及政策依据进行解释说明，并就实质性解决行政争议发表意见。
第十一条  涉及行政赔偿、补偿以及行政机关行使法律、法规规定的自由裁量权的行政案件，行政机关负责人可以在人民法院主持下参与调解。
行政机关负责人在参与调解过程中应当遵循合法原则，不得损害国家利益、社会公共利益和他人合法权益。
第十二条  同一审级、同一行政诉讼案件中，行政机关负责人在一个审理程序中已出庭应诉的，不免除其在其他审理程序出庭应诉的义务。
第十三条  行政机关主要负责人因不可抗力、需要履行他人不能代替的公务或其他正当事由无法出庭应诉的，应向人民法院提交加盖行政机关印章的情况说明，并委托本机关相关分管负责人出庭应诉。
拟参加庭审的行政机关相应分管负责人因不可抗力、需要履行他人不能代替的公务或其他正当事由无法出庭应诉的，应向行政机关主要负责人汇报说明情况，主动协调补位或协助分管负责人作为行政机关负责人出庭应诉或报请行政机关主要负责人另行指定。
第十四条  被诉行政机关在确定出庭应诉的行政机关负责人过程中，严禁出现以下情形，造成影响的，由区管委会按照有关规定追究相应责任人责任：
（一）被诉行政机关委托的组织或者下级行政机关的负责人作为被诉行政机关负责人出庭的；
（二）被诉行政机关安排非行政机关负责人的工作人员作为被诉行政机关负责人出庭的。
第十五条  行政应诉工作机构应当及时掌握本行政区域或本机关内行政机关负责人出庭应诉情况和行政应诉工作中出现的问题，定期通报行政机关负责人出庭应诉情况。
第十六条  行政机关负责人应当督促本机关及时、自觉履行人民法院生效裁判文书。
第十七条  本规定自2021年1月1日起施行，有效期至2023年12月31日。
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