附件3

提交材料填报说明及各类初级职称考核认定职称标准条件（参考）
一、提交材填报说明
1、《济宁市初级职称考核认定申报表》（附件1），原件2份。
2、全日制学历、考核认定依据学历专业要与学历证书信息填写一致，不得随意简写。须提供毕业证、学位证原件及复印件各1份，《教育部学历证书电子注册备案表》1份。

3、附件1中“专业技术系列名称”填写申报人实际从事专业所属的职称系列，对照《初级考核认定专业技术系列对照表》（附件4）规范化系列名称，例如：工程技术、药品技术、自然资源工程、环境保护工程等系列名称。
4、附件1中“现从事何种专业技术工作”填写，按照《初级考核认定专业技术系列对照表》（附件4）中所从事专业名称填报，例如：电力工程，水产养殖与增值。

5、附件1中“拟认定专业技术职称（资格）”填写，根据本人认定的资格如实填写，例如：技术员，助理工程师。
6、附件1中“参加继续教育情况”的填写，按照学时证明实际学时进行填报，例如：2024年，90学时；2023年，102学时（按照标准条件要求的工作年限提供近年来的继续教育情况，最多5年)；同时提供加盖本单位公章《济宁市专业技术人员继续教育学时证明》1份。

7、附件1中“年度考核情况”的填写，根据考核结果填报，例如：2022年度，优秀；2023年度，合格（按照标准条件要求的工作年限提供近年来的考核情况，最多5年)，同时提供原件及复印件各1份。

8、附件1中“主要工作业绩”的填写，认定人员根据自身实际从事考核认定专业的专业技术工作，详细梳理归纳从业以来的工作经历及主要工作业绩。

9、企事业单位认定人员还应提供个人参保证明（按照标准条件要求工作年限提供并加盖工作单位公章），参保证明需体现缴费单位、参保起止时间、缴费月数，认定部门将根据个人参保证明核实认定人员与企业之间的劳动关系的真实性、有效性。[image: image1.png]R RN AS ALY
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10、提供《太白湖新区初级职称考核认定花名册》（附件2）原件2份，工作单位名称须与单位公章名称一致，身份证后一位有X的为大写，职称系列：如工程技术、农业技术；职称名称：如技术员、助理工程师；并提供电子版花名册。

二、各类初级职称考核认定职称标准条件（参考）

（一）正规全日制院校毕业生确认专业技术资格条件

对国家教育部门承认的正规全日制院校毕业生，经单位人事部门对其德能勤绩进行全面考核，认为合格后，可申请确定相应专业技术资格，具体如下：中专毕业，见习一年期满，可确定为“员”级资格；大专毕业，见习期满，再从事本专业技术工作二年，可确定为“助师”级资格；大学本科毕业，见习一年期满，可确定为“助师”级资格；硕士学位获得者，从事本专业技术工作三年可确定为中级资格；博士学位获得者，可确定为中级资格。

中小学教师、中等专业学校教师、技校教师以及国家规定以考代评的系列不再适用正规院校毕业生确定专业技术资格有关规定。

（二）工程技术人才职称评价基本标准条件

技术员：

1、熟悉本专业的基础理论知识和专业技术知识。

2、具有完成一般技术辅助性工作的实际能力。

3、具备大学本科学历或学士学位；或具备大学专科、中等职业学校毕业学历，在工程技术岗位上见习1年期满，经考察合格。技工院校毕业生按国家有关规定申报。

助理工程师:
1、掌握本专业的基础理论知识和专业技术知识。

2、具有独立完成一般性技术工作的实际能力，能处理本专业范围内一般性技术难题。 

3、具有指导技术员工作的能力。 

4、具备硕士学位或第二学士学位；或具备大学本科学历或学士学位，在工程技术岗位见习 1 年期满，经考察合格；或具备大学专科学历，取得技术员职称后，从事技术工作满 2 年；或具备中等职业学校毕业学历，取得技术员职称后，从事技术工作满 4 年。技工院校毕业生按国家有关规定申报。

(三）农业技术人才职称评价基本标准条件

农业技术员：

1、熟悉本专业的基础理论和专业技术知识。

2、具有完成技术辅助性工作的实际能力。

3、具备大学本科学历或学士学位；或具备大学专科、 

高中（含中专、职高、技校）毕业学历，从事本专业技术工作满1年，且年度考核结果为“合格”以上档次。 

助理农艺师（助理畜牧师、助理兽医师）：

1、掌握本专业的基础理论和专业技术知识。 

2、具有独立完成一般性技术工作的实际能力，能够处理本专业范围内一般性技术难题。 

3、能够向群众传授本专业技术知识，进行一般性技术指导或技术咨询服务工作。 

4、具备指导农业技术员的能力。 

5、具备硕士学位或第二学士学位；或具备大学本科学历或学士学位，从事本专业技术工作满 1 年，且年度考核结果为“合格”以上档次；或具备大学专科学历，取得员级职称后，从事本专业技术工作满 2 年，且近 2 年年度考核结 果均为“合格”以上档次；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业学历，取得员级职称后，从事本专业技术工作满 4年，且近 4 年年度考核结果均为“合格”以上档次。 

6、通过国家执业兽医资格考试，取得执业兽医师资格，可视同具备助理兽医师资格。

（四）水利工程技术人才职称评价基本标准条件

技术员：

应具备大学本科学历或学士学位，从事水利工程专业技术工作，经考察合格；或具备大学专科、中专学历，从事水利工程专业技术工作满1年，经考察合格。 

助理工程师：

应具备硕士学位或第二学士学位，从事水利工程专业技术工作，经考察合格；或具备大学本科学历或学士学位，从事水利工程专业技术工作满1年，经考察合格；或具备大学专科学历，取得技术员职称后，从事水利工程专业技术工作满2年，且近2年年度考核结果均为合格（称职）以上等次；或具备中专学历，取得技术员职称后，从事水利工程专业技术职务4满四年，且近4年年度考核结果均为合格（称职）以上等次。 

技工院校毕业生按国家有关规定申报。获得工程类专业学位的水利工程技术人才，可提前一年参加相应职称评审。

（五）艺术专业职称评价标准条件

四级演员：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事表演工作满3年；或从事表演工作满5年。

2、申报四级演员职称，应当接受过系统的基本功训练，具有一定的专业基础理论知识和艺术实践经验，基本掌握本专业的表演技巧，有一定的表演能力，较好地完成演出任务。

四级演奏员：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事演奏工作满3年；或从事演奏工作满5年。

2、申报四级演奏员职称，应当具有一定的专业基础理论知识和艺术实践经验；受过系统的基本功训练，基本掌握本专业演奏（伴奏）技巧，有一定的演奏（伴奏）能力，较好地完成演奏（伴奏）任务。

四级编剧：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事编剧工作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事编剧工作满5年。

2、申报四级编剧职称，应当具有专业的基础理论知识，基本掌握本专业创作技巧，参加过集体创作，并初步具备独立创作能力。

四级导演（编导）：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事导演（编导）工作满 3 年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事导演（编导）工作满 5 年。 

2、申报四级导演（编导）职称，应当具有专业的基础理论知识，基本掌握专业的创作技巧，有一定创作能力，能够协助完成导演（编导）工作任务。

四级指挥：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事指挥工作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事指挥工作满5年。

2、申报四级指挥职称，应当具有专业的基础理论知识，基本掌握专业的指挥技巧，有一定的指挥能力，能担任一般作品的指挥工作。

四级作曲：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事作曲工作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事作曲工作满5年。

2、申报四级作曲职称，应当具有专业的基础理论知识，基本掌握专业的创作技巧，初步具有独立创作能力。

四级作词 

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事作词工作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事作词工作满5年。

2、申报四级作词职称，应当具有专业的基础理论知识，基本掌握专业的创作技巧，初步具有独立创作能力。

四级摄影（摄像）师：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事摄影（摄像）工作满 3 年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事摄影（摄像）工作满 5 年。 

2、申报四级摄影（摄像）师职称，应当受过系统的基本功训练，具有专业的基础理论知识，基本掌握摄影（摄像）专业的创作技巧，有一定创作能力，有摄影（摄像）作品公开发表。

四级舞美设计师：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事舞美设计工作满3 年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事舞美设计工作满 5 年。 

2、）申报四级舞美设计师职称，应当受过系统的基本功训练，具有专业的基础理论知识，基本掌握专业的设计创作方法，有一定的创作能力，能够独立完成设计创作任务。

四级艺术创意设计师：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事艺术创意设计工作满 3 年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事艺术创意设计工作满 5 年。

2、申报四级艺术创意设计师职称，应当受过系统的基本功训练，具有专业的基础理论知识，基本掌握专业的艺术创意设计技巧，有一定的创作能力，能够独立完成创意设计。

四级演出监督：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事演出监督工作满3 年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事演出监督工作满 5 年。

2、申报四级演出监督职称，应当具备与舞台剧（节）目组织和监督管理相关的业务知识，初步了解掌握舞台剧（节）目的创作、排练和演出规律，初步具备一定舞台剧（节）目创作、排练和演出的组织管理能力。

四级舞台技术：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事舞台技术工作满3 年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事舞台技术工作满 5 年。

2、申报四级舞台技术职称，应当受过系统的基本功训练，具有专业的基础理论知识和制作（操作）技术（技巧），熟悉舞台工作基本规律，能配合完成舞台剧（节）目演出的舞台工作任务。

四级录音师：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事录音工作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事录音工作满5年。

2、申报四级录音师职称，应当具有本专业基本理论知识，基本掌握录音技术及其操作技能，有一定的音乐知识和文学基础知识，了解录音生产工艺及设备情况，能完成辅助性的录音工作。

四级剪辑师：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事剪辑工作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）毕业，从事剪辑工作满5年。

2、申报四级剪辑师职称，应当基本掌握剪辑专业知识和剪辑技巧，掌握影视节目制作和剪辑工艺过程，熟悉声画同步套片工艺和特殊技巧的制作常识，能够在剪辑师的指导下承担正常的声画组接和一般的剪辑工作。

高技能人才申报条件：

1、按照国家和省高技能人才与专业技术人才职业贯通发展的相关规定，艺术领域高技能人才达到本条件有关规定条件的，取得高级工职业资格或职业技能等级后，从事相应技术技能工作满 2 年，可申报评审对应艺术专业初级职称。

2、具有高超技艺技能，取得突出业绩的艺术领域高技能人才，满足以下要求并符合相应专业职称评价标准条件的，山东省技术能手，山东省五一劳动奖章获得者、山东省五四青年先进个人、山东省三八红旗手，获得省级一类技能竞赛前五名、省级二类技能竞赛前三名的人员，山东省职工创新创效竞赛活动一等奖获得者，可不受上述等级条件及资历限制，可直接申报评审对应艺术专业初级职称。

（六）图书资料、群众文化专业专业职称评价标准条件

助理馆员申报标准条件：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，见习期满1 年，经考核合格；或具备大学专科学历，从事图书资料（群众文化）专业技术工作满 3 年；或具备高中毕业学历，从事图书资料（群众文化）专业技术工作满 5 年。

2、申报助理馆员职称，应当具有一定的专业工作能力，掌握本专业的基础理论和专业知识，熟悉业务工作规范和要求，能尽职尽责完成工作任务。

3、申报助理馆员职称，应当了解本专业工作开展的主要流程和环节，初步掌握一定的研究方法，能承担相关具体工作，并积极参与本专业相关的学术活动和职业培训。

（七）美术专业专业职称评价标准条件
四级美术师申报标准条件：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事美术专业技术工 —67—作满3年；或具备高中（含中专、职高、技校）学历，从事美术专业技术工作满5年。

2、申报四级美术师职称，应当了解专业基础理论，掌握基本专业技能，有一定的创作能力，有作品公开发表，并参加过专业美术、书法作品展览。

（八）文物博物专业职称评价标准条件
助理馆员申报标准条件：

1、具备硕士学位；或具备大学本科学历或学士学位，1年见习期满，经考察合格；或具备大学专科学历，从事文博专业技术工作满 3 年；或高中毕业或中等职业学校毕业，从事文博专业技术工作满 5 年。

2、申报助理馆员职称，应当基本具备从事文物博物馆研究、文物保护、文物考古、文物利用等工作的能力，熟悉业务工作规范和要求，能够胜任各项日常基础性工作，掌握本专业的基础理论和专业知识。

3、申报助理馆员职称，应当基本掌握本领域的基础理论和专业知识，具有一定的操作技能，能承担相关具体工作，并积极参与本专业相关的学术活动和职业培训。

高技能人才申报条件：

1、按照国家和省高技能人才与专业技术人才职业贯通发展的相关规定，文物博物领域高技高技能人才达到本条件有关规定条件的，取得高级工职业资格或职业技能等级后，从事相应技术技能工作满 2 年，可申报评审对应艺术专业初级职称。

2、具有高超技艺技能，，取得突出业绩的文物博物领域高技能人才，满足以下要求并符合相应专业职称评价标准条件的，山东省技术能手，山东省五一劳动奖章获得者、山东省五四青年先进个人、山东省三八红旗手，获得省级一类技能竞赛前五名、省级二类技能竞赛前三名的人员，获得全国博物馆讲解员大赛和全国文物职业技能竞赛二等奖、山东省文物职业技能大赛一等奖的人员，山东省职工创新创效竞赛活动一等奖获得者，可不受上述等级条件及资历限制，可直接申报评审对应艺术专业初级职称。

（九）自然资源工程技术人才职称评价标准条件

技术员职称：

1、具备大学本科学历或学士学位；具备大学专科或中专学历，从事自然资源工程类专业技术工作满 1 年，经考察合格。

2、具有完成一般性技术辅导工作的能力，初步掌握本专业 基础理论知识和专业技术知识，并取得一定的工作业绩；能够独立撰写技术报告。
助理工程师：

1、具备硕士学位或第二学士学位；具备大学本科学历或学士学位，从事自然资源工程类专业技术工作满 1 年，经考察合格；具备大学专科学历，取得技术员职称后，从事自然资源工程类专业技术工作满2年，且近2年年度考核结果均为合格（称职）以上等次；具备中专学历，取得技术员职称后，从事自然资源工程类专业技术工作满 4 年，且近4年年度考核结果均为合格（称职）以上等次。

2、掌握本专业的基础理论知识和专业技术知识；具有独立完成一般性技术工作的实际能力，能处理本专 业范围内一般性技术难题；具有指导技术员工作的能力。
（十）新闻专业技术人员职称评价基本标准

助理记者、助理编辑：

1、具备硕士学位或第二学士学位；或具备大学本科学历或学士学位，在新闻采编专业技术岗位上见习1年期满，经考核合格；或具备大学专科学历，从事新闻采编工作满3年。

2、具有基本的马克思主义理论水平，基本掌握新闻专业基础理论和专业知识；了解新闻传播规律，有一定的专业判断和分析能力，能独立进行某一方面的新闻采编工作。

（十一）档案专业人员管理员职称评价基本标准

管理员申报标准条件：

1、基本了解档案工作法律法规、规章制度、标准规范。

2、基本掌握档案专业基本知识、档案基础业务工作的基本方法和技能。

3、能够完成所承担的工作，对档案进行初步整理和加工。

4、具备大学专科、高中（含中专、职高、技校，下同)毕业学历，从事档案工作满1年。

（十二）认定人员除符合初级职称考核认定职称标准条件同时还需符合各系列相应等级的基本条件。

